
 
 
 
 
 

 
Die BEHALA – leistungsstarker Logistikdienstleister in der Hauptstadt 
und einer der größten Binnenhäfen in Deutschland – bietet in ihren 
verschiedenen Häfen logistische Dienstleistungen in den Bereichen 
Umschlag, Lagerung und Transport von Containern, Stück- und 
Massengut auf der Straße, der Schiene und der Wasserstraße sowie die 
Vermietung von Logistikimmobilien an. 
 
Zum Ausbildungsbeginn 09/2019 suchen wir 
 

Auszubildende im Ausbildungsberuf 

„Kaufmann/frau für Büromanagement“ (m/w/d) 

 
Ihr Einsatzgebiet: 
 

• Kennenlernen der Büroabläufe und der Organisation eines  
modernen Logistikunternehmens 

• Einbindung in alle kaufmännischen Tätigkeiten von A wie 
Abrechnung über Buchhaltung, Einkauf, Immobilien, Logistik, 
Personal, Sekretariat, Versicherung, Vertrieb bis zu Z wie 
Zahlungsverkehr 

• Einführung in die Arbeit mit der gängigen Bürosoftware MS Office 
(Word, Excel, Power Point) sowie SAP 

• Kennenlernen aller anderen anfallenden kaufmännischen Tätigkeiten 

 
Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
Berufsschule:  Friedrich-List-Schule, Fischerstraße 32, 10317 Berlin 
 
Wir bieten Ihnen die Bedingungen gemäß TVAöD. 
 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen an die  
 
BEHALA – Berliner Hafen- und 
Lagerhausgesellschaft mbH 
Zentralbereich/Personal 
Westhafenstraße 1 
13353 Berlin 
Frau Cornelia Röser 
Tel. (030) 39095 - 227 
c.roeser@behala.de 

mailto:c.roeser@behala.de

